« آئین‏نامه شوراي انتشارات انستيتو پاستور ايران »
( نسخه نهايي1391 )
مقدمه 
 اين آئين‏نامه به منظور تعیین خط‏مشی، نحوه تاييد ، چاپ و نشر كتاب تهيه و تنظیم شده است.  تاييد، چاپ و نشر کتاب براساس اين آئين نامه و در صورت نياز، هر گونه دستورالعمل اجرايي تكميلي صورت خواهد گرفت.
ماده 1- تعاریف: 
1) اثر : منظور از اثر هر گونه  مكتوبات مدون به شكل تاليف و ترجمه است که قابل چاپ و نشر باشد.

تبصره1: راهنماي عملي، جزوات و پمفلت ها به صورت موردي قابل بررسي خواهد بود.
     2) صاحب اثر: منظور از صاحب اثر شخص یا اشخاص حقیقی ( محققين و اعضاي هيات علمي انستيتو) است که اثر را به یکی از صور مذکور در بند (1) به شورا ارائه کند. 

     3) شورا: شورای انتشارات انستیتو پاستور ایران در این آئین نامه « شورا » نامیده می شود.
     4) انتشارات انستیتو: عبارت از کلیه آثاری است که از طرف شورا جهت نشر، تايید گرديده و به صور مختلف توسط انستیتو منتشر مي شود و روی جلد آن نشانه انستیتو پاستور ایران، شماره، ترتیب و عبارت " انتشارات انستیتو پاستور ایران" چاپ می گردد.
     5) کتابهاي علمی و تخصصی: کتابهايي است که در راستاي اهداف انستيتو پاستور ایران در رشته های مختلف تألیف و یا ترجمه می گردند.
 6) قرارداد: سندی است که برای چاپ بین انستیتو و صاحب اثر تنظیم و مبادله می‏شود و اصول کلی آن به تصویب شورای انتشارات خواهد رسید.

ماده 2- شورای انتشارات انستیتو پاستور ایران تنها مرجع رسیدگی، تائید و انتشار کتابهاي علمی و تخصصی در راستای اهداف انستیتو و در چارچوب مقررات تعیین‏شده در این آئین‏نامه می باشد.
ماده 3- وظايف اساسي شوراي انتشارات عبارت از تايید (امتيازدهي)، چاپ و نشر تألیف و ترجمه کتابهاي علمي و تخصصي در راستای اهداف انستیتو مي‏باشد. 
 ماده 4: شورای انتشارات از 9 عضو تشکیل می شود كه عبارتند از: 
1-  معاون تحقيقات و فناوري انستیتو (رئيس شورا)
2-  مدیر پژوهش  (دبير شورا)
3-  معاون فرهنگي و آموزشي
4- شش نفر از اعضاء هیأت علمی با پنج سال سابقه خدمت در حداقل مرتبه استادياري و دارا بودن حداقل 5 مقاله در Pubmed در طي پنج سال پيش از عضويت در شورا. 

5- اعضاء شورای انتشارات از بين حائزين شرايط توسط معاون تحقيقات و فناوري پیشنهاد و با ابلاغ رئيس(سرپرست) انستيتو به این سمت منصوب می شوند . 

ماده 5: دوره عضویت در شورا 2 سال بوده و انتخاب مجدد اعضاء بلامانع است. 

ماده 6:  جلسات شورا حداقل ماهی یکبار تشکیل می‏شود(در صورت نياز مي‏توان با هماهنگي اين دفعات برگزاري جلسات را تقليل يا بيشتر كرد ) و تصمیمات شورا با اکثریت آرا (نصف بعلاوه یک ) قابل اجرا است. 
تبصره: هریک از اعضاء شورا که بیش از سه مرتبه متوالی بدون عذر موجه در جلسات شورا غیبت کند، خودبخود مستعفی شناخته می‏شود و مراتب توسط مسئول دبيرخانه شورا به دبیر شورا و  معاون تحقيقات و فناوري انستیتو اطلاع داده خواهد شد تا بر اساس ماده 3 نسبت به تعیین جانشین او اقدام نماید. تشخیص موجه بودن غیبت به عهده شورا است.

ماده 7: آثاري كه به شورا ارجاع داده مي‏شوند بر اساس دستورالعمل موضوع "پيوست شماره يك" اين آئين‏نامه و هرگونه دستورالعمل اجرايي تكميلي مورد بررسي و تاييد قرار مي‏گيرند. 

ماده 8: داورهاي منتخب شورا و نيز افرادي ديگري كه براي بررسي آثار انتخاب مي‏شوند بايد داراي حداقل رتبه علمي استادياري باشند.
 ماده 9: آثاري كه به شورا ارائه مي‏شوند پس از طرح در شورا و امتيازبندي براساس پرسشنامه پيوست (فرم‏هاي شماره1 و 2 ) آئين‏نامه، براي بررسي به داور يا داوران منتخب شورا ارجاع مي‏گردند و نظر داوران طي پرسشنامه هاي مذكور آئين نامه به شورا گزارش داده مي شود. امتياز نهايي تركيبي از امتياز شورا و داوري به تساوي مي باشد. تصميم‏گيري نهايي به عهده  شورا مي باشد.
ماده 10: شورا موظف است حداكثر طي سه ماه از تاريخ تسليم هر اثر نتيجه بررسي و نظر نهايي خود را در مورد تاييد يا نشر اثر  بر مبناي پرسشنامه‏هاي پيوست شماره 1و 2  اين آئين‏نامه به اطلاع صاحب اثر برساند.
ماده 11: بررسي درخواست تاييد كتاب‏هاي چاپ شده علمي و تخصصي در راستاي اهداف انستيتو پاستور ايران كه هيچگونه هزينه‏اي در قبال چاپ ، انتشار ، فروش و بازاريابي آن به‏عهده انستيتو نباشد و صرفاً جهت تائيد به اين شورا ارسال شده باشد:
1- صاحب اثر بايستي سه نسخه  چاپ شده اثر خود را جهت بررسي و ارزيابي به شورا ارائه نمايد. همچنين در  مورد آثار ترجمه‏اي بايد نسخه اصلي الكترونيكي يا چاپي آن اثر ي كه از روي آن ترجمه صورت گرفته  به دبيرخانه شوراي انتشارات ارسال گردد.
2- شوراي انتشارات فقط اثر/آثار ارسال شده به دبيرخانه شوراي انتشارات را بررسي و فقط به اثر مربوطه امتياز مي‏دهد و هيچگونه تعهدي و تعيين تكليف در خصوص تخصيص امتياز اعلام‏شده بين مولفين/مترجمين نخواهد داشت. 
ماده 12: بررسي درخواست چاپ كتابهاي علمي و تخصصي كه در راستاي اهداف انستيتو پاستور ايران باشد و بخشي يا تمام هزينه هاي مربوط به چاپ ، انتشار ، بازاريابي و فروش آن توسط انستيتو پرداخت شود طبق شرايط زير خواهد بود:
1-  صاحب اثر بايستي درخواست خود را مبني بر تمايل براي تاليف و يا ترجمه كتاب  جهت بررسي به شورا ارائه نمايد.

2- موضوع درخواستي براي تأليف و يا ترجمه بايستي در راستاي اهداف انستيتو پاستور و در جهت رشد و اعتلاي آن باشد، بطوريكه ويژگيهاي نوآوري ، كاربرد تخصصي و وجود مخاطب كافي از مزاياي بارز آن باشد.

3- در صورت تاييد و تصويب اثر، طبق قرارداد منعقده فيما بين انستيتو پاستور ايران و صاحب اثر، تمام مراحل مربوط به چاپ كتاب،  بازاريابي و فروش آن بعهده انستيتو پاستور ايران خواهد بود. 

4-  امتيازات مربوط به حقوق مادي و معنوي چاپ اول و چاپهاي بعدي كتاب، طبق قرارداد براي انستيتو پاستور  و مولف لحاظ مي گردد.

5-  صاحب يا صاحبان اثر از حق الزحمه صاحب اثر طبق قرارداد و  امتياز مربوطه جهت ارتقاء  بهره‏مند خواهند شد.

ماده 13: شرايط درج آرم انستيتو بر روي آثار:
1. پديدآورنده(گان) بايد در زمينه ي موضوع موردنظر اثر در سطح بين المللي وحداقل در سطح ملي شناخته‏شده باشند. 

2. پديدآورنده(گان) متقاضي بايد در 5 سال اخير حداقل سه مقاله‏يISI يا Pubmed مرتبط با موضوع اثر به عنوان نويسنده نفر اول و يا نويسنده مسئول داشته باشند.
3. احراز و كسب حداقل امتياز ارزشيابي اثر در شوراي انتشارات (حداقل امتياز مدنظر ارزشيابي اثر 10 امتياز از 15 امتياز كل اختصاص يافته در آيين نامه ارتقا مي‏باشد).
تبصره3: در صورتي كه نويسنده / نويسندگان بدون كسب اجازه از شوراي انتشارات اقدام به درج لوگوي (آرم) انستيتو پاستور روي اثر/ آثار مربوط به خود نمايند، خلاف مقررات عمل نموده و علاوه بر عدم ارزيابي آن اثر/ آثار در شوراي انتشارات، مورد پيگرد قانوني قرار خواهد گرفت. 
تبصره4) نويسندگان درسنامه‏ها و كتب مرجع تحت هيچ شرايطي نمي‏توانند آرم انستيتوپاستور را روي اثر درج نمايند.

تبصره5) در خصوص اثر/ آثار ترجمه شده Textفقط در صورتي مي‏تواند مترجم آرم پاستور را درج نمايد كه از انتشارات مربوط به اثر/ آثار اصلي در خارج از كشور مجوز كتبي مبني بر درج لوگوي ديگر(انستيتوپاستور) را اخذ و به همراه اثر مربوطه به دبيرخانه شوراي انتشارات ارائه شود، در اين صورت تصميم‏گيري نهايي در خصوص  درج لوگوي پاستور منوط به نظر اعضاي شوراي انتشارات خواهد بود. 
ماده 14: درخصوص چاپ مجدد آثاري كه قبلاً با هزينه‏ي انستيتو پاستور ايران چاپ شده‏اند، چاپ مجدد با حداقل30درصد بازنگري و اصلاح در محتواي علمي كتاب (با تاييد شوراي انتشارات) و تا 100 درصد كل هزينه با حمايت مالي انستيتو پاستور به عمل مي‏آيد.

ماده 15: با استناد به مصوبات سي و هفتمين جلسه شوراي انتشارات انستيتو پاستور ايران مورخ 12/10/1391، اين آئين نامه در 15 ماده به همراه پيوست‏هاي شماره 1و2، نسخه نهايي بازنگري شده از آئين‏نامه اوليه مصوب هيات موسس محسوب مي‏گردد كه از تاريخ تصويب فوق، بعنوان مرجع اصلي تصميم‏گيري‏هاي شوراي انتشارات مورد استناد قرار خواهد گرفت.
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